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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy trinh hwéng dan nghiép vu
thi hanh an dan sy trong néi by nganh thi hanh an dan sw

TONG CUC TRUONG TONG CUC THI HANH AN DAN SU

Cén ctr Luét thi hanh an dan sy ngay 14 thang 11 nam 2008;

Cin ctr Nghi dinh s§ 74/2009/ND-CP ngay 09 thang 9 nam 2009 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cta Luat thi hanh 4n déan su vé co
quan quan ly thi hanh én dén sy, co quan thi hanh 4n dén sy va cong chirc lam cong tac
thi hanh an dan su;

Cin ctr Quyét dinh sb 2999/Qb-BTP ngay 06 thang 11 nam 2009 cua B6 truong
Bo Tu phép cong bd viéc thanh 1ap Téng cuc Thi hanh 4n dén su truc thude B Tu phép;

Xét dé nghi cua Vu trudng Vu Nghiép vu 1,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy trinh huéng din nghiép vu thi
hanh an dén su trong ndi bd nganh thi hanh 4n dan su".

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh s6
1675/QD-TCTHA ngay 17 thang 6 nam 2010 cia Tng cuc truéng Tong cuc Thi hanh
an dan su vé viéc ban hanh “Quy trinh huéng din nghiép vu thi hanh 4n dan sy trong ndi
bd nganh thi hanh an dan su”.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Th'fl truéng cac don vi thudc Tong cuc, Cuc trudng (/3&:
Thi hanh 4n dan sy tinh, thanh pho truc thudc trung wong, Chi cuc trudéng Chi cue’Thi
hanh 4n dén su huyén, quan, thanh phé, thi x4 thudc tinh va cac td chirc, ca nhanAo lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.4

Noi nhin:

- Nhu iéu 3 (dé thuc hi¢n);

- B6 truéng (dé béo cio);

- Thit trudng Nguyen Thay Hién (dé bao c4o);
- Vu 10 VKSND tbi cao (dé phdi hop chi dao);
- Cong thong tin dién tir B6 Tu phap;

-Luu VT, Vu NVI.
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QUY TRINH
Huéng dan nghiép vu thi hanh an din sw trong ndi bo
nganh thi hanh an dan sy

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 824 /QP-TCTHADS ngay 03 thang 12 nim
2014 cua Tong cuc trudng Tong cuc Thi hanh dn dan su)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, ¥ nghia

1. Pam bao viéc huéng din nghiép vu thi hanh 4n dan su va nghiép vu dén
dbc thi hanh 4n hanh chinh (sau diy goi chung la huéng din nghiép vu) dugc
nhanh chéng, kip thoi; théng nhét 4p dung céc quy dinh cta phap luat vé thi hanh
an dan sy; gidp cac co quan thi hanh &4n dan sy rut kinh nghi€ém, stra chira, khéc
phuc thiéu sét, vi pham, dam bao cho céc ban 4n, quyét dinh cia Toa 4an, Trong
tai thwong mai va Hoi ddng xir Iy vu viée canh tranh dugc thi hanh chinh xéc, day
dua, dtng phap luat. '

2. Nang cao tinh chu dong, vai tro, trach nhiém cua Thu trudng co quan thi
hanh 4n dan sy va Chip hanh vién; ting cudng mdi quan hé, tao sy phdi hop chat
chg gifra co quan thi hanh an dan su va cac co quan hitu quan & dia phuong trong
viéc to chire thi hanh 4n.

3.La co s& d& xem xét giai quyét khiéu nai, t6 cdo v& thi hanh 4an dén su.

4. Phuc vu cong tac quan 1y nganh, hoan thién phép luat vé thi hanh 4n dén su.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy trinh ndy quy dinh v& thAm quyén, trinh tu, thé tuc huéng dan
nghiép vu cta Tong cuc Thi hanh an dén su (sau day goi 13 Téng cuc), Cuc Thi
hanh 4n déan su (sau day goi 1a Cuc), Chi cuc Thi hanh an dan sy (sau day goi la
Chi cuc) theo quy dinh cda phép luét.

2. Quy trinh nay ap dung trong ndi bo nganh thi hanh an dan su.



Piéu 3. Giai thich tir ngi
Trong Quy trinh nay, nhitng tir ngit duéi day duogc hiéu nhu sau:

1. Hudng dén nghiép vu 13 viéc ngudi c6 thAm quyén huéng dan, chi dao
nghiép vu ban hanh van ban d& chi din, giai dap nhing vén d& vé& nghiép vu thi
hanh 4n dén sy, nghiép vu don ddc thi hanh an hanh chinh hoic chi dao viéc tb
chirc thi hanh 4n trén co s& quy dinh cta Ludt Thi hanh an dén sy va cic vin ban
phap luit khac c6 lién quan.

2. Nguoi dé nghi huéng ddn nghiép vu 13 Chip hanh vién, Chi cyc trudng,
Cuyc trudng.

3. Nguoi hudng dan nghiép vu 1a Tong cuc truéng, Cyc truéng va Chi cyc truong.

4. Cong van dé nghi huéng dén nghiép vu 1a Cong vin ctia Chi cyc trudng gii
dén Cuyc trudng, Cuc trudng gt dén Téng cuc trudng; van ban cla Chép hanh vién
giri dén Cuc trudng, Chi cuc trudng dé nghi dwoc hudng dan, chi dao nghiép vu.

5. Vu Nghiép vu la cac don vi thudc Tbng cuc c6 chirc ning tham muu, gitip
Téng cuc trudng thuc hién quan ly, huéng dan, d6n dbc, chi dao, kiém tra nghiép
vu thi hanh an.

Phong Nghiép vu 1a don vi thudc Cuc, c6 chic ndng tham muru, giap Cuc
truéng thuc hién quéan ly, huéng dan, don dbc, chi dao, kiém tra nghiép vu thi
hanh 4n va t6 chirc thi hanh 4n.

6. Hop lién nganh 1a cudc hop gitta Tbng cuc, Cuc, Chi cuc véi mot hodc
mdot sd co quan c6 lién quan vé ndi dung cin hudng din nghiép vu dé théng nhét
quan diém giai quyét vu viéc.

7. Coéng van trao doi nghiép vu la van ban cua Téng cuc, Cuc, Chi cuc gui
Toa 4n, Vién kiém sat, cac co quan, don vi c6 lién quan khéc va vin béan phic déap
clia cdc co quan trén nhim trao dbi, thong nhit quan diém truéc khi ban hanh
cong van huéng din nghiép vu.

Diéu 4. Nguyén tic hwong din nghiép vu

1. bing thdm quyén, trinh ty, tha tuc, ndi dung quy dinh tai Quy trinh nay.
Chép hanh vién dé nghi Thu truong don vi noi minh céng tic huéng dan nghiép
vu, Chi cuc trudng d& nghi Cuc trudng huéng dan nghiép vu, Cyc trudng d& nghi
Téng cuc truéng hudng din nghiép vu. Khong huéng din nghiép vu vuot cép.

2. Chi huéng dan nghiép vu khi thudc mét trong céc trudng hop sau:

a) Viéc td chirc thi hanh 4n gip kho khin do c6 nhing ¥ kién, quan diém
khéc nhau vé cach hiéu, cach van dung cic quy dinh phap luit trong qua trinh t6
chtrc thi hanh 4n ma Chip hanh vién, co quan thi hanh 4n dén su dang tb chirc thi
hanh vu viéc khong thé quyét dinh dugc.



b) C6 nhiing tinh hudng phéap ly chwa dugc phap luat quy dinh cu thé hodc
quy dinh & nhiéu van ban khac nhau nhung ndi dung ctia céc quy dinh d6 khong
théng nht ma Chép hanh vién, co quan thi hanh 4n dan sy thiy cin phai d& nghi
huéng dan nghiép vu dé c¢6 bién phap giai quyét.

¢) Nhitng vu viéc thi hanh 4n khé khan, phic tap, c¢6 khiéu nai gay git, kéo
dai, anh hudng dén tinh hinh an ninh, trat tu x3 héi & dia phuong.

3. Cuc trudng, Chi cuc trudng chi dé nghi huéng din nghiép vu ddi véi cac
trudng hop tai Khoan 2 Didu nay khi da t6 chic hop lién nganh véi céc co quan,
don vi ¢6 lién quan & dia phuong.

4. Ngudi huéng din nghiép vu phai chiu trach nhiém vé ndi dung da hudng
dan, chi dao. Néu cham hudéng din nghiép vu theo Quy trinh nay hoic huéng din
sai, gy hau qua nghiém trong thi ¢6 thé bi xem xét, xir ly theo quy dinh ctia phép
luat vé can b, cbéng chirc, trir truong hop cong vin dé nghi hudéng din nghiép vu
khéng diy du, khong chinh xac din dén viéc hudng dan khong chinh xAc.

5. Nguoi d& nghi huéng din nghiép vu phai thuc hién huéng dan, chi dao.
Trudmg hop khéng dong ¥ véi ndi dung huéng din, chi dao hoic c6 vuéng méc
trong qua trinh thuc hién thi phai bdo cao ngay va néu rd ly do véi ngudi da
huéng din nghiép vu d& xem xét, giai quyét. Néu chdm thuc hién, thuc hién
khéng ding hozc khong thuc hién n6i dung da duge hudng dan, chi dao thi c6 thé
bi xem xét, xir Iy theo quy dinh ctia phap luit vé& can b, cong chirc.

6. Khong 14y viéc hudng dan nghiép vu, d& nghi huéng dén nghiép vu dé
kéo dai thoi gian, tri hodn viée thi hanh 4n hoic vi pham thoi han giai quyét khiéu
nai, td cdo vé thi hanh 4n dan su.

Chuong I1
TRINH TU, THU TUC HUONG DAN NGHIEP VU

Piéu 5. Hoi dong Chap hanh vién

1. Cuc truéng thanh 1ap Hoi ddng Chip hanh vién Cuc c6 tir 05 dén 07
thanh vién, gdm céc Chip hanh vién cao cip va mét sé Chap hanh vién trung clp
thudc Cuc, do Cuc truong lam Chu tich Hoi déng dé tu van, tham muu cho Cuc
trudng trong viéc huéng dan nghiép vu.

2. Chi cuc trudng thanh 14p Hoi ddng Chép hanh vién Chi cuc c6 tir 03 dén
05 thanh vién 13 cac Chép hanh vién thudc Chi cuc, trong d6 cé it nhat 1 Chap
hanh vién trung cp (d6i véi Chi cuc c6 Chép hanh vién trung cip) va cac Chép
hanh vién so cip, do Chi cuc trudng lam Chu tich Hbi ddng dé tu vén, tham muu
cho Chi cuc trudng trong viéc huéng dan nghiép vu.



3. Hoi ddng Chép hanh vién hop khi Chu tich Hoi ddng triéu tap. Khi cin
thiét, Hoi d(‘Sng c6 thé mdoi Lanh dao don vi thudc Cuc, Chi cuc trudng, Chép
hanh vién c6 nhiéu kinh nghiém, nim vitng chuyén mén tham du cudc hop cla
Hoi dong dé tham khao ¥ kién. Hoi ddng chi hop khi c6 qué nira s thanh vién
tham du. N6i dung cac cudc hop cua Hoi d(‘A)ng déu phai 1ap thanh bién ban, co6
x4c nhan ciia Chu tich, thu ky Hoi déng va dugc Iuu giit trong hd so huéng dan
nghiép vu.

Trén co s& tham khao ¥ kién dé xuit ciia Hoi ddng Chép hanh vién, Cuc
trudng, Chi cuc truéng quyét dinh néi dung huéng din nghiép vu.

Diéu 6. Cong vin, hd so dé nghi hwéng din nghiép vu va cong vin
hwéng din nghiép vu

1. N6i dung cong vin d& nghi huéng din nghiép vu phai thé hién:

a) Diy du, chinh xac ndi dung vu viéc va nhitng khé khin, vudng méc;

b) Két qua cudc hop lién nganh tai dia phuong va céc y kién khac nhau
(néu co).

¢) Quan diém va dé& xuét huéng giai quyét ctia ngudi dé& nghi hudng dén
nghiép vu, co s& dé xuat.

Coéng vin d& nghi hudng din nghiép vu phai do Thu truéng co quan thi
hanh 4n dan su ky, c6 déng déu ctia co quan thi hanh 4n dan su hoic do Chép
hanh vién ky, khong déng dau (trudong hop Chép hanh vién dé nghi Thu trudng
don vi huéng dan).

2. Hd so d nghi huéng din nghiép vu dbi voi vu viée thi hanh 4n cu thé
bao gbm:

a) Cong vin dé nghi huéng din nghiép vu;

b) Tét ca céc tai liéu ctia vu viée (sao y ban chinh hoic giri ban gbc trong
truong hop can thiét hoic theo yéu cdu cta co quan c6 thdm quyén, c6 dénh sb
bt luc tai liéu trong hd so), phan anh hoat dong ctia Chép hanh vién, co quan thi
hanh 4n dan su trong qua trinh thi hanh 4n va c4c tai liéu khéc c6 lién quan dén
viéc thi hanh 4n dang d& nghi huéng dan nghiép vuy;

¢) Tai liéu thé hién két qua cudc hop lién nganh (néu co).

Trudong hop Chép hanh vién & nghi huéng din nghiép vu thi viéc 1ap hod
so duoc thuc hién theo chi dao cia Chi cuc trudng, Cuc trudng.

Ngudi d& nghi huéng din nghiép vu phai chiu trach nhiém vé tinh chinh
xac, ddy di ciia cong vin, hé so dé nghi huéng dén nghiép vu.



3. N6i dung cong vin huéng din nghiép vu phai cu thé, tra 15i 18 rang, bam
sat n6i dung d& nghi huéng dan nghiép vu va c6 tinh kha thi. Truong hop can
thiét thi néu r5 bién phap té chirc thuc hién, thoi han thuc hién xong, yéu ciu bao
céo két qua thuc hién hoac nhitng néi dung khac.

Picu 7. Huéng din nghiép vu ciia Chi cuc trwéng ddi véi Chap hanh vién

1. Khi Chép hanh vién @ nghi huéng din nghiép vy, thi trong thoi han 05
ngdy lam viéc ké tir ngay tiép nhén, Chi cuc trudng xir 1y theo mot trong cac
huéng nhu sau:

a) Ban hanh céng vin huéng dan nghiép vu.

b) Triéu tdp Ho6i ddng Chip hanh vién hop dé tur vén, d& xuét quan diém.

2. Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc ké tir ngay duogc triéu tap, Hoi ddng
Chép hanh vién phai hop d& d& xult quan diém.

3. Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duge dé xuit cia Hoi
ddng Chép hanh vién, Chi cuc trudng xur ly theo mét trong cac hudng nhu sau:

a) Ban hanh cdng vin huéng din nghiép vu.

b) T chirc hop lién nganh.

4. Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc ké tir ngay c6 két qua hop lién nganh,
Chi cuc trudéng xir ly theo mot trong cic hudng nhur sau:

a) Ban hanh cong vin huéng dan nghiép vu.
b) Lap hd so d& nghi Cuc trudéng huéng din nghiép vu.
" Piéu 8. Huéng din nghiép vu ciia Cuc truéng d6i véi Chap hanh vién

1. Khi Chép hanh vién d& nghi huéng din nghiép vu, thi ngay trong ngay
tiép nhén, Van phong Cuyc trinh Linh dao Cuc theo Quy ché lam viéc cia co quan
dé phé chuyén Phong Nghiép vu x1t ly.

2. Trong thoi han 01 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan duoc cdng vin, hd so,
Trudng phong Nghiép vu phén céng xir 1y theo quy ché lam viéc cia Phong
Nghiép vu.

3. Nghién ctru, d& xudt huéng xir ly

Trudng hop cdng vin, hd so chua diy da, ro rang, thi trong thoi han 03
ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc cong vin, hd so, Truong phong Nghiép vu
thira I¢nh Cuc truong c6 van ban yéu cau Chép hanh vién d& nghi huéng din
nghiép vu giai trinh, bd sung hd so. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc yéu cau, Chap hanh vién phai c6 vin ban gidi trinh, bd sung dy du hd
so theo y8u cau.



Trudong hop cong vin, hd so da ddy du, 1o rang (bao gdm ca truong hop
giai trinh, bb sung) thi trong thdi han 07 ngdy l1am viéc ké tir ngdy nhén duogc
cong vin, hd so, Trudng phong Nghiép vu ¢ vin ban dé xuét hudng xit ly trinh
Cuc truong. '

4. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, k& tir ngdy nhan dugc d& xuét cua
Trudng phong Nghiép vu, Cuc trudng xir ly theo mdt trong céc huéng nhur sau:

a) Ban hanh cong vin huéng din nghiép vu.
b) Triéu tip Hoi ddng Chip hanh vién hop dé tu van, dé xuét quan diém.

5. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay dugc triéu tap, Hoi dong
Chép hanh vién phai hop d& @& xuét quan diém.

6. Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duogc dé xuét cta Hoi
ddng Chip hanh vién, Cuc trudng xu ly theo mot trong cic hudng nhu sau:

a) Ban hanh céng vin huéng din nghiép vu.
b) T6 chirc hop lién nganh.

7. Trong thoi han 03 ngay l1am viéce, k& tir ngay c6 két qué hop lién nganh,
Cuc trudng xtr ly theo mdt trong cac huéng nhu sau:

a) Ban hanh cong vin huéng dan nghiép vu.
b) Lap hd so dé nghi Téng cuc trudng huéng dian nghiép vu.

8. Péi v6i vu viéc phirc tap thi thoi han quy dinh tai Didu nay c6 thé dai
hon nhung phai dam bao khong qua 40 ngay ké tir ngay thu ly hd so d& nghi
huéng din nghiép vu dén khi ky ban hanh cong vin huéng din chinh thic, trir
trudng hop cho van ban phuc dép cia cac co quan, don vi ¢6 lién quan hoic cong
vin huéng din ciia Tong cuc.

Piéu 9. Huéng din nghiép vu ciia Cuc truwdng d6i véi Chi cuc trwéng
1. Tiép nhén cong vin, hd so

a) Cong vin d& nghi huéng din nghiép vu duge giri truc tiép hoic qua
dudng buu dién (c6 thé giri kém theo ban dién t).

b) Ngay trong ngdy tiép nhan, Vin phong Cuc trinh Lanh dao Cuc theo
Quy ché 1am viéc ctia co quan d& phé chuyén Phong Nghiép vu xtr ly.

2. Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc cdng van, hd so,
Trudng phong Nghiép vy phan codng xtt 1y theo quy ché lam viéc cua Phong
Nghiép vu.

3. Nghién ctru, dé xuit huéng xt ly



Trudng hop cbng van, hd so chua ddy dd, rd rang, thi trong thoi han 03
ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc cong vén, hd so, Truéng phong Nghiép vu
thira 1énh Cuc trudng cé van ban yéu cAu Chi cuc trudng d& nghi hudéng dan
nghiép vu gidi trinh, bd sung hd so. Trong thdi han 03 ngdy lam viée ké tir ngay
nhén dugc yéu cdu, Chi cuc truéng phai gl vin ban giéi trinh, b sung day da hd
so theo yéu cau.

Truong hgp cong van, hd so da ddy du, rd rang (bao gbm ca trudng hop
gi4i trinh, b6 sung) thi trong thoi han 10 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc
cdng van, hd so, Trudng phong Nghiép vu c6 vin ban d& xuét hudng x1t 1y trinh
Cuc truong.

4. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhéan duoc d& xut cua
Trudng phong Nghiép vu, Cuc trudng xir ly theo mét trong cac hudng nhu sau:

a) Ban hanh cong vin huéng din nghiép vu.
b) Triéu tap Hbi ddng Chap hanh vién hop & tu vén, d& xuét quan diém.

5. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay duoc tridu tap, Hoi dong
Chép hanh vién phai hop dé ¢ xuit quan diém.

6. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé xuat ctia Hoi
ddng Chép hanh vién, Cyc trudng xit ly theo mot trong cac huéng nhur sau:

a) Ban hanh céng vin huéng din nghiép vu.

b) Tb chirc hop lién nganh.

7. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay cb két qua hop lién nganh,
Cuc trudng xur ly theo mét trong céc hudng nhu sau:

a) Ban hanh cong van huéng dan nghiép vu.

b) Lap hd so dé nghi Téng cuc trudng hudng din nghiép vu.

8. Pbi véi vu viéc phirc tap thi thoi han quy dinh tai Diéu ndy c6 thé dai
hon nhung phai dam bao khéng qua 45 ngay k& tir ngay thu Iy hd so dé& nghi
huéng dan nghiép vu dén khi ky ban hanh céng vin huéng dan chinh thic, trir
trudong hop chd vin ban phic dap cia cac co quan, don vi ¢6 lién quan hodc cong
van huéng dan ctia Tong cuc.

Piéu 10. Hwéng din nghiép vu cia Téng cuc trudng d6i véi Cuc trudmg

1. Tiép nhan cong van, hd so

a) Cong vin d& nghi huéng din nghiép vu duge gl truc tiép hoic qua

dudng buu dién (c6 thé giri kém theo ban dién tir).

b) Ngay trong ngay tiép nhan, Vin phong Téng cuc trinh Lanh dao Téng
cuc theo Quy ché 13m viéc ctia co quan dé phé chuyén Vu Nghiép vu xir 1y.



2. Phéan cong x1r ly cong van, ho so

Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tur ngay nhin dugc cong van, hd so, Vu
trudng Vu Nghiép vu phai phan cong xir Iy theo quy ché 1am viéc ctia don vi.

3. Nghién ctru, dé xuat

a) Truong hop cong vin, hd so chua diy da, ro rang, thi trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay dugc giao, ngudi duge phan cbéng du thao cong vin
trinh Vu trudng Vu Nghiép vu thira 1énh Tng cuc truéng ky vin ban yéu cu
Cuc trudng giai trinh, bd sung hd so. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dugc cbéng vin, Cuc trudng phai giri vin ban giai trinh, bd sung day du hd
so theo yéu cau.

Trudng hop cong vin, hd so da diy du, rd rang (bao gdm ca trudng hop
giai trinh, bd sung) thi trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay duoc giao,
ngudi dugc phan cong du thao xong cdng vin hudng dan nghiép vu hoic bio cio
dé xuét huéng xir 1y cia Vu Nghiép vy, trinh Lanh dao Vu Nghiép vu phu trach
theo quy ché 1am viéc cua don vi (kém theo hd so vu viéc). Péi véi vu viee phtc
tap thi thoi han t6i da 1 15 ngay.

b) Trong thoi han 03 ngay lam viéc k& tir ngdy nhan dugc dy thio, Lanh
dao Vu Nghiép vu phu trach xem xét, chi dao chinh ly, hoan thién du thao cdng
vin huéng din nghiép vu dé trinh Vu trudng Vu Nghiép vu. Dbi véi vu viée phtc
tap thi thoi han tdi da 13 05 ngay 1am viéc.

¢) Trong thoi han 05 ngay lam viée, k& tir ngdy nhén duge du théo, Vu
truéng Vu Nghiép vu xem xét, ky trach nhiém d6i véi du thio cbéng vin hudng
dn nghiép vu hoic ky bao céo d& xuét ciia Vu Nghiép vu trinh Téng cuc trudng.

Trudng hop cin thiét, Vu truong Vu Nghiép vu cha tri cude hop hodc cé
vin béan trao doi véi cac don vi thude Tdng cuc dé théng nhit quan didm trude
khi trinh Téng cuc truéng.

4. Xem xét, duyét cong van

Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc dy thao cong van
huéng dan nghiép vu, Téng cuc trudng xir Iy theo mot trong cac huéng nhu sau:

a) Ban hanh cdng vin huéng din nghiép vu.

b) Trudng hop can thiét thi tridu tip cudc hop dé iy y kién tap thé Lanh
dao Téng cuc hoic 14y y kién Tha truéng cic don vi thudc Tong cuyc. _

¢) Truong hop can xac minh truc tiép tai dia phuong thi chi dao thanh 14p

Doan cong tic véi cac thanh vién gom dai dién Vu Nghiép vu va céac don vi cb
lién quan.



d) Truong hop can trao ddi y kién véi cac co quan, don vi c6 lién quan thi
chi dao Vu truéng Vu Nghiép vu du thao vin ban trao dbi y kién hoic gidy moi
kém theo tai liéu hop lién nganh. Trudng hop cin bio céo, xin y kién chi dao ctia
Lanh dao B thi chi dao Vu truong Vu Nghiép vu du thao phiéu trinh, bao cao
cua Téng cuc, kém theo céc tai liéu c6 lién quan.

Trong thdi han 03 ngay, k& tir ngay c6 két qua xac minh truc tiép, c6 két
qua cudc hop tap thé Lanh dao Téng cuc, cudc hop lién nganh, hoic tir ngdy nhan
duoc vin ban phic dap cta cac co quan, don vi cd li€n quan hodc chi dao cua
Lanh dao B, Tong cuc trudng chi dao Vu truong Vu Nghiép vu du thio cong
van huéng dan nghiép vu ho#c vin ban khac theo y kién théng nhét cia cac co
quan, don vi ¢6 lién quan hoac theo chi dao ciia Lanh dao B6.

5. Pbi vé6i vu viée phirc tap thi thoi han quy dinh tai Didu nay c6 thé dai
hon nhung phai dam bao khéng qué 50 ngay ké tir ngay thu 1y hd so d& nghi
huéng dan nghiép vu dén khi ky ban hanh céng vin huéng dan chinh thirc, trir
trudng hop can phai tién hanh x4c minh truc tiép, chd vin ban phiic dap clia céc
co quan, don vi c6 lién quan hodc chi dao ciia Lanh dao Bo Tu phap.

Piéu 11. Huéng dan nghiép vu trong trwong hop khin cip

Trong trudng hop xét thiy viéc t6 chirc thi hanh 4n dang cip bach, can xtr
1y ngay dé tranh cic hau qua bat loi c6 thé xay ra thi theo yéu cu ciia ngudi aé
nghi huéng dan nghiép vu, ngudi huéng dan nghiép vu cé thé thuc hién ngay viéc
huéng din nghiép vu ma khong phai thuc hién theo ding trinh tu, tha tuc quy
dinh tai Quy trinh nay.

Piéu 12. Chii dong hwéng din nghiép vu

Trong trudng hop xét thdy cin huéng din 4p dung théng nhat phap luat
hoac chi dao nghiép vu d6i v6i mot sb hodc tat ca co quan thi hanh &n dan su, Vu
trudng Vu Nghiép vu tham muu Téng cuc truong, Trudng phong Nghiép vu tham
muu Cuc truéng trong pham vi nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia phap luét
chii dong ban hanh vin ban hudéng dan, chi dao nghiép vu dé 4p dung chung.

Piéu 13. Thue hién hwéng din nghiép vu

1. Chép hanh vién, Chi cuc trudng, Cuc trudng cin cir huéng dén nghiép
vu dé t6 chtre thi hanh an. Trudng hop phat sinh vuéng méc thi c6 thé tiép tuc dé
nghi hudng din @& duoc giai quyét.

2. Chi cuc trudng, Trudong phong Nghiép vu giap Cuc truong; Vu trudng

Vu Nghiép vu giup Téng cuc trudng don déc, kiém tra viéc thuc hién nodi dung da
huéng dan nghiép vu.
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Pidu 14. Uy quyén hwéng din nghiép vu

1. Téng cuc trudng Gy quyén cho Vu truéng Vu Nghiép vu thuc hién viéc
huéng dan nghiép vu theo Quy trinh nay, trir cac trudng hop sau:

a) Nhitng vu viéc phuc tap, phai td chtrc hop lién nganh hoic béo céo lanh
dao BJ.

b) Nhitng truong hop khac ma Tbng cuc truéng hodc Phé Tbng cuc trudng
duoc phan cong phu trach xét thdy cén phai ky.

Vu truéng Vu Nghiép vu chiu trach nhiém trudce Tbng cuc trudng va trudce
phap luat v& cic ndi dung di huéng dan theo Uy quyén.

2. Viéc phan cdng phu trach, phan cong xir ly cong van dé nghij huéng din
nghiép vu, ky cong vin d& nghi huéng din nghiép vy, cdng vin hudng dan
nghiép vu ctia Cuc, Chi cuc thuc hién theo Quy ché 1am viéc cta don vi.

Pidu 15. M& S5 theo d6i hwéng din nghiép vu va lwu trit hd so, s6 sich
hwéng din nghiép vu

1. Chi cuc, Cuc va cac Vu Nghiép vu thudc Téng cuc phai mé S theo doi
huéng dan nghiép vu thi hanh 4n dén su.

Sd theo ddi hudng dan nghiép vu duge 1ap, quan 1y va s dung tuong tu
nhu sb sach trong hoat dong nghiép vu thi hanh 4n dan sy va c6 thé mé sb trén
may vi tinh, hang thang in ra, cubi nam phai déng quyén theo timg nim.

M3u S4 theo dai huéng din nghiép vu thi hanh 4n dan sy va mAu bia Hb so
huéng dan nghiép vu thi hanh 4n dan sy tai cic Phy luc ctia Quy trinh huéng dan
nghiép vu thi hanh an dan sy trong ndi by nganh thi hanh 4n dén sy dugc ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 1675/QD-TCTHA ngay 17 thang 6 nim 2010 cua
Téng cuc truéng dugc tiép tuc 4p dung.

2. Viéc luu trit hd so, sé sach huéng din nghiép vu thuc hién theo quy dinh
ctia phap luat vé luu trix.

Piéu 16. Trach nhiém t6 chirc thye hién va hi¢u lwe thi hanh

1. Trong qua trinh thuc hién Quy trinh nay néu c6 kho khin, vudng méc, cac
co quan thi hanh 4n dén sy va c4 nhén, don vi lién quan kip thoi phan nh vé& Tong
cuc de stra do1, bo sung cho phu hop.
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2. Cac Vu Nghiép vu phdi hop véi cac don vi chuyén mdn khéc thude
Téng cuc gitp Tong cuc trudng quan 1y, xt Iy cong vin, hd so huéng dan nghiép
vu va trién khai thuc hién Quy trinh nay.

Vu Nghiép vu 1 chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan giap Téng cuc
truéng tdng hop, dénh gia tinh hinh, k&t qua huéng din va thuc hién huéng dan
nghiép vu d& chi dao, kiém tra, chn chinh, rit kinh nghiém, giai quyét nhimng khé
khan, vudng méc va téng két cong tac huéng dan nghiép vu.

3. Cuc thuong xuyén chi dao, hudng din va kiém tra Chi cuc truc thudc
thuc hién viéc hudng din nghiép vu; bao cdo tinh hinh thuc hién, nhiing khé
khan, vudng méc hodc vin d& méi phat sinh trong qua trinh thuc hién dé Tong
cuc co hudng dan, chi dao kip thoi.

4. Viéc chip hanh Quy trinh nay duoc coi 13 mét trong nhing tidu chuin dé
danh gia can bg, cong chuc; xét thi dua, khen thudng ddi v6i don vi, ca nhan
thudc Téng cuc, Cuc va cac Chi cuc./.
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